PRZEWODNIK
PO CANVIE



Opracowanie autorskiego webmagazinu wymaga znajomosci wielu ,sztuczek” graficznych:
dobrego sktadu tekstu, przejrzystego uktadu informacji, fajnych ilustracji, doboru
formatu... To wszystko trudno zrobi¢ bez wczesniejszego dosSwiadczenia
w przygotowywaniu publikacji. Dlatego w ramach materialow pomocniczych
towarzyszacych warsztatom ReNews stworzyliSmy przewodnik, ktéry przeprowadzi Was
,Krok po kroku” przez prosty i ogdélnie dostepny program graficzny - Canva. To on bedzie
Wam podpowiadat, jak sprawnie zaprojektowac przygotowane przez Was tresci.

Pokazemy Wam, jakie elementy Canvy wprowadzi¢ na pierwszych zajeciach posSwieconych
tworzeniu webmagazinu i w jaki sposob je zaprezentowac grupom, by od razu mogty
przejs¢ do dziatania, czyli do... pisania.

Na koniec zebraliSmy dla Was kluczowe pytania, ktére uczniowie i uczennice powinni
sobie zadac na poczatku projektowania gazety.



Canva to graficzna platforma internetowa. To, co ja wyrodznia to

ogromny bank roznego typu szablondw graficznych, ktore w tatwy
i szybki sposéb mozna przerobi¢ i dostosowa¢ do wtasnego
pomystu. Co wazne, bardzo duza cze$S¢ szablonéw oraz
materiatow dodatkowych dostepnych w Canvie (typu filmy,
zdjecia, dzwieki) jest darmowa. Dzieki temu mozna uzyskaé
naprawde profesjonalny efekt, nie angazujac dodatkowych
sSrodkdw finansowych szkoty czy biblioteki.

Mtodzi ludzie uzywajg na co dzien edytoréw graficznych, ktore
oferuja na pewno o wiele wiecej funkcji niz Canva i Kktore
pozwalajag na bardziej precyzyjng obrobke tekstu i elementow
wizualnych. W tym programie nie bedzie mozliwe np. rysowanie
czy tworzenie catkowicie autorskich grafik. Bardzo ograniczone sg
tez mozliwosSci edycji materiatow (zdje¢, obrazéw) pobranych
spoza platformy Canva. Jesli wiec Twoja klasa czy grupa czuje sie
mocno w innym programie graficznym, mozecie potraktowac
Canve pomocniczo badz testowo.



Najwiekszg sitg Canvy jest inspiracja. Przegladajac ogromng ilo$¢ szablonéw dostepnych na tej
platformie uczniowie i uczennice bedg w stanie do$¢ szybko wybrac styl i forme dla swojego web-
magazinu. Praca z gotowymi szablonami dodatkowo Kksztaltuje ogélne umiejetnosci zwigzane
z projektowaniem graficznym, takie jak dobor koloréw czy organizowanie tresci w taki sposéb, by byta
ona czytelna i przejrzysta.

Kolejna mocna strona Canvy to prostota. Kazdy element graficzny mozna tu tatwo edytowad,
przestawiaé, dostosowywaé. Oprécz szablonéw, w ,banku pomystow” Canvy jest cale mnoéstwo
gotowych ksztaltow, ilustracji, rysunkow itp. Przy ich uzyciu mozecie opracowane przez grupe/klase
tresci obudowac¢ dodatkowymi elementami w postaci infografik czy innych elementow, ktére ozywia
,suchy” tekst.

Praca zespotowa. Canva daje mozliwos$¢ pracy w kilka osé6b nad jednym dokumentem. Mozna zatozy¢
przy projekcie wirtualny zespot i pracowa¢ nad nim symultanicznie, a takze dzieli¢ sie sugestiami
i komentarzami, jak w Wordzie czy pliku PDF. Pokazemy Wam, jak to zrobic.



Przed zajeciami po$swieconymi tworzeniu web-magazinu popros
uczniow 1 uczennice, by weszli(-ty) na strone Canvy
i samodzielnie obejrzeli sobie jej mozliwosci. Moga sami
sprobowac, jak dziatajg wybrane funkcje, przekonac¢ sie, na ile
program wydaje sie im prosty, zapisac sobie szablony, ktore im sie
spodobaty itp.

To, co usprawni Wam prace na lekcji, to stworzenie przez
wszystkie uczestniczki i uczestnikow wlasnego konta w tym
programie. Wystarczy e-mail i wymyS$lone przez nich hasto.
Z wiadomych wzgleddw, o ktorych pisaliSmy w podreczniku, nie
rekomendujemy logowania sie za poSrednictwem FB
czy Google.

Po ponownym zalogowaniu sie na konto w Canvie projekty, nad
ktorymi Twoi uczniowie i uczennice wczeSniej pracowali, beda
widoczne na ,Stronie glownej” ich profilu w sekcji ,Ostatnie
projekty”. Z tatwos$cig bedg mogli do nich wrécic.


https://www.canva.com/

Zaloguj sie lub zarejestruj
w kilka sekund
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@ pe— Jak zatozy¢ wspdlny plik w Canvie?

S3 na to dwa sposoby. Pierwszy jest dostepny z poziomu ,Strony

FY

(A) Polecane dla Ciebie gtownej”. W lewym dolnym rogu znajduje sie ,+” i polecenie
»Zapros osoby”. Po Kkliknieciu ,plusa” przechodzicie do strony
B wszystkie projekty z gotowym linkiem z zaproszeniem do zespotu. Mozecie tez uzy¢

po6l do wpisania maili osob, ktére beda tworzy¢ zespdt przy
danym projekcie. Jesli w klasie pracujecie nad réznymi wersjami
web-magazinu, mozecie wybrac¢ z grup, ktore sie nimi zajmuja po
jednej osobie, ktéra zaprosi pozostatych do danego zespotu.

@ Ostatnie projekty

#1 Uudostepnione Tobie

dentyfikacja marki Drugi sposob (szczegéty: strona 9) pojawia sie po wejsciu do
wybranego, rozpoczetego juz projektu. Wybieracie opcje
,2udostepnij”, a nastepnie ,skopiuj tacze”. Wazne, by upewnic sie,
czy tacze pozwala na edycje, czy tylko przegladanie pliku. Zeby
wspéblnie pracowa¢ nad projektem nalezy wybra¢ ,Udostepnij
Kosz lacze do edycji”. Tak przygotowany link mozecie w dowolny
sposOb przesta¢ do osdb zaangazowanych w prace nad web-
magazinem.

Flaner tresci

55
B3 wszystkie foldery




Kto jest w Twoim -
zespole? PIERWSZY SPOSOB

Zapros caty zespot do wspotpracy i wspolnie
korzystajcie z petnego potencjatu serwisu
Canva.

https://www.canva.com/brand/|

Kazda osoba, ktora otrzyma udostepnione {acze,
bedzie mogta dotgczy¢ do zespotu i uzyskac
dostep do materiatdw zespotu. Deza jtacze.
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Copie de Exercices d'écriture ...

Udostepnij tacze do edycji e

Udostepnij tacze do uzycia jako szablon

Udostepnij tacze do przegladania

CWICZENIA
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Strona 2 - Dodaj tytut
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Jak sprawnie zaprezentowac¢ mozliwosci
Canvy?

Przy ttumaczeniu skomplikowanego zagadnienia zawsze warto
skupi¢ sie na przyktadach. Dlatego rekomendujemy, by przed
zajeciami dotyczacymi Canvy przygotowal robocza wersje web-
magazinu na koncie nauczyciela(-ki), bibliotekarki(-rza). Nalezy
zwrdéci¢ uwage, by zostaty w niej uzyte wszystkie funkcje, ktére
prowadzacy(-a) chce zaproponowac klasie/grupie. To moze by¢ co$
prostego, wazne jednak, by przygotowany przez prowadzaca(-ego)
przykiad web-magazinu pokazywat réznorodnos$¢ rozwigzan. Przy
prezentacji warto pokaza¢ uczniom i uczennicom ,krok po kroku”,
jak powstaty poszczegdlne elementy roboczego web-magazinu.

Jak to zrobi¢? Poczatkowo, przegladajac dostepne w Canvie
szablony mozna poczu¢ lekkie przyttoczenie. Naszym zdaniem
warto skupi¢ sie na kilku typach formatéw z banku Canvy, ktore
najbardziej przypominajg wygladem internetowa gazete.



Zwrdccie uwage na szablony :
BROSZURA  BIULETYN RAPORT PREZENTACJA

Te dwa ostatnie szablony moga sie wydawa¢ mato zwigzane
Zz gazeta internetowg, ale w przypadku prezentacji zebrano
w Canvie ogromng liczbe wzoréw tego formatu (moze ze wzgledu
na marketingowy charakter tej platformy). Podobnie bogatg baze
inspiracji daja szablony raportow. Praca projektowa przy uzyciu
jednego 1 drugiego typu bardzo utatwia odpowiednie
zorganizowanie informacji na pojedynczej stronie.

Nalezy pamieta¢, ze Kkazdy szablon jest tylko inspiracjg
i ,pomocnikiem”. Mozna go dowolnie ,przerobi¢”, do czego tez
warto zachecac ucznidéw i uczennice.



Jakie sg najwazniejsze funkcje Canvy?

W tej czeSci zaprezentujemy te opcje platformy, ktore sg z jedne;j
strony najbardziej podstawowe, z drugiej najbardziej pomocne na
poczatkowym etapie projektowania web-magazinu.

Wyszukiwanie

Niby oczywista sprawa, ale tutaj warto zwrdéci¢ uwage na kilka
mozliwosci wyszukania odpowiedniego szablonu w Canvie.
Pierwsza to wyszukiwaniu po typie szablonu (z opcja w pionie
i w poziomie!). Druga pozwala szuka¢ po motywie czy
skojarzeniach, ktore przychodza do glowy autor(k)om, gdy
probuja sobie wyobrazi¢ poszczegdlne tresci w ich gazecie. Mozna
wiec szuka¢ wpisujgc np. obraz (,kot”) czy kolor (,zo6tty”). By
utatwiC sobie prace i nie narazi¢ sie na dodatkowe koszty,
wyszukujac nalezy zwréci¢ uwage, by wybra¢ szukanie
bezptatnych propozycji (miejsce wskazane na obrazku ponizej).
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Po wybraniu szablonu od razu mozna przej$¢ do czeSci platformy
umozliwiajgcej edycje i wprowadzania autorskich elementow. W tej
czeSci przewodnika podpowiemy, co oznaczajg ikony w bocznym
panelu.

SZABLONY W
W czasie pracy nad gazeta mozecie wybraC rozne

szablony i je ,miksowac”. Najlatwiej to zrobi,
wstawiajgc jeden szablon na jednag strone, a kolejne
dopiero po dodaniu dodatkowych stron
w dokumencie. Zrobicie to klikajagc w ikone ,plus”.

PRZESYLANIE

Klikajagc w te ikone mozna pobrac¢ pliki z komputera lub z innego
zewnetrznego zrédta. Tak jak wspomnieliSmy wcze$niej, Canva nie
daje zbyt wielu mozliwosci obrobki plikéw spoza wewnetrznej bazy.
Ale mozecie tatwo umiescic jako kolejny element Waszych materiatow,
zmieni¢ rozmiar, pozycje, natozy¢ jakie$ animacje i efekty.




ELEMENTY

Tutaj znajdziecie ogromne bogactwo ilustracji, ikon, grafik, obrazéw,
ktérymi mozecie wzbogaci¢ treS¢ tekstow/materiatow. Dodatkowe
elementy mozecie wyszukiwac¢ na rozne sposoby, np. wskazujac kolor,
ksztatt, styl (np. minimal). Pewnym ograniczeniem jest to, ze
wyszukiwarka w Canvie dziata najsprawniej, jeSli uzywacie
angielskiego. Zawsze mozecie skorzystaC z translatora czy stownika
w poszukiwaniu wiasciwego stowa.

Pomocng funkcjg Canvy, w przypadku tgczenia elementéw z réznych
szablonow, jest opcja ,Polubienia”. Dzieki niej w czasie pracy mozna na
biezgco zaznaczac i zapisywac te elementy, ktore nam sie podobaja.
W tym celu klikamy w wybrany element, potem w ikone
«i» (,Infomacje”) w gérnym menu, a nastepnie dodajemy go do
polubionych.
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Wszystko Kolory Czcionki

ARCHIVO B

OPEN SANS

Shrikhand

Poppins Bolc

Poppins Bold

TEKST

Canva podpowiada kilka gotowych ukitadow tresci (luzny
tekst, naglowek i podtytut). Oprdcz tego w edytorze tekstu
mozna wybra¢ (sposrod bardzo wielu mozliwosci)
odpowiednig czcionke, wielkos¢, kolor - jak w kazdym
innym tego typu programie. Po wybraniu czcionki i typie
uktadu tresci pole tekstowe mozna dowolnie umiescic¢
w dowolnie wybranym miejscu i.. co$S napisac. Jesli
planujecie przygotowac dtuzszy tekst, warto wpisywac go do
kilku pdl tekstowych, mniejszymi partiami. W ten sposéb
tatwiej bedzie Wam podzniej opracowac ostateczny ukiad
tekstu. Dodatkowe opcje projektowania pod katem doboru
czcionki daje opcja STYLE. Znajdujg sie tutaj gotowe
zestawy kolorystyczne (to wazne, by kolory sie ,nie gryzty”)
i czcionki (fonty) dopasowane ,klimatem”.
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Gorny panel

Po zaznaczeniu dowolnego elementu wybranego szablonu i kliknieciu na ,wielokropek” bedziecie
mogli bardziej dogtebnie przyjrzec sie, z czego on sie sktada. By zobaczy¢, jak sg utozone poszczegdlne
tresci (najczesciej maja kilka warstw) klikacie ,Rozgrupuj”. Wtedy tatwiej namierzy¢ elementy, ktore
zostang usuniete albo ich miejsce zmienione. Zmiany w szablonie utatwia tez opcja ,Pozycja” - tutaj
wybieracie, czy co$ ma by¢ z przodu, czy schowane w tle, bardziej z boku, czy w centrum itd. Widoczna
obok malarskiego watka ,kratka” to bardzo fajna funkcja. Po zaznaczeniu dowolnego elementu
mozecie ustawi¢, czy ma on by¢ maksymalnie widoczny, czy moze bardziej przezroczysty. ,Kratka”
najbardziej przydaje sie, gdy chcecie zaprojektowac¢ co$§ uzywajac kilku ksztattéw (np. logotyp
Waszego web-magazinu).
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Elementy

Elements Pro
@ Odblokuj calg naszg biblioteke
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Przestane

elementow premium, bezplatmie przez...

Pozycja T -

Animacja

Wprowadz tacze lub wyszukaj

www.spisek.eu

Usun Przejdz do tacza

Inne przydatne funkcje
Obiecujemy, Ze to juz naprawde ostatnie
porady. @)

Jeszcze troche o elementach

Funkcjg, ktéra bardzo utatwia szybka
organizacje tresci, np. gdy w artykule
uzywacie kilku zdjec i potrzebujecie podzieli¢
strone na czesci, tak by napisac co$ o kazdym
z nich osobno, jest opcja SIATKI. Mozecie ja
znalez¢ w  ELEMENTACH. Tutaj tez
znajdziecie m.in. bank zdje¢ czy wideo Canvy.

Dodawanie linkow do tekstu

Taka mozliwos¢ daje ta tajemnicza ikona
splotu czy zepsutego spinacza.
Klikniecie w jaki§ element tresci, moze
przekierowywa¢ do wybranej przez Was
strony, tak jak tutaj.



[3 Drukuj papier firmow i_

Udostepnij L Co mozna zrobic z gotowym

web-magazinem?

Q|

Gdy bedziecie czuli, ze web-magazin jest spojna

Polecane , . - . . . 1 C 1e s
catoscia, mozliwe, Ze bedziecie chcieli podzieli¢ sie
§ nim z innymi.
' Y B o Y
Po kliknieciu w ikone wielokropka w prawym
Pobierz Prezentuj Udostepnij Prezentuji s trz: 1 t . b k .. .
tacar. nogrywa gornym rogu (patrz: ilustracja obok) rozwinie sie
menu z kilkoma propozycjami. Mozecie pobrac
Udostepnij web-magazin i przesta¢ go innym (najlepiej w

formacie PDF, MP4 jesSli zawiera animacje albo
Q) T o ™ link). Mozecie tez udostepnic¢ catos¢ lub wybrane
strony w ,social mediach”. Przed pobraniem
dobrze jest klikng¢ w opcje ,Prezentuj”, by
zobaczy¢, jak calos¢ wyglada i ,dziala” na

Instagram Strona Twitter E-mail

dla firm Facebooka

) & ©) czytelnika(-czke).
Grupa Dysk Instagram -  Wyswietl
Facebooka Google profil... wszystko

Drukuj



Pytania dla uczniow i uczennic.
Jakie kwestie warto rozwazyC na poczatku
projektowania web-magazinu?

Pewnie jest ich duzo wiecej, ale by utatwi¢ prace nauczycieli(-ek)
i Dbibliotekarzy(-rek) nad koncepcja uczniowskiej gazety
przygotowaliSmy ponizsza liste:

v' Jakie kolory maja by¢ charakterystyczne dla naszej gazety?

v Jaki styl bedzie nas wyrdzniat (minimalistyczny, funky,
kolorowy i radosny)?

v Jaki tytul bedzie miat web-magazin?

v’ Jak beda sie nazywac poszczegolne dzialy i ile ich bedzie?

v Ile planujemy przygotowac stron?

v Co nas inspiruje? Jakie konta na Insta, Pinie, ktore blogi?
Warto je zebra¢ w postaci linkéw oraz obrazéw i udostepnic
zespotowi w ogolnodostepnym dla Was miejscu.

v’ Jakie formy beda miaty nasze materialy: artykuly, wywiady,
infografiki, podcasty, krotkie filmiki, fotoopowiesci?



Projekt ReNews jest projektem edukacyjnym finansowanym z programu Erasmus+ Unii Europejskie;j.
Wsparcie Komisji Europejskiej dla powstania tej publikacji nie oznacza poparcia dla jej tresci,
ktore odzwierciedlaja jedynie poglady autorow,

a Komisja nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek wykorzystanie informacji w niej zawartych.
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